$ !ARES
TERMOS DE REFERENCIA

RECRUTAMENTO DE UM(A) TECNICO(A) SENIOR: TECNICO DE
RECONHECIMENTO DE GRAUS E DIPLOMAS

A Agéncia Reguladora do Ensino Superior, abreviadamente designada por ARES, é uma
autoridade administrativa independente, de base institucional, dotada de autonomia
administrativa, financeira e patrimonial, criada para exercer funcées reguladoras, incluindo as
de regulamentacgéo, supervisdo e sancionamento de infracfes (Decreto Lei n°. 121/VI111/2016,
de 24 de marco).

Com o proposito de garantir o cumprimento das valéncias relativas ao procedimento de
reconhecimento de graus e diplomas estrangeiros, a ARES pretende recrutar um(a) Técnico(a)
de Reconhecimento de Graus e Diplomas, nas condigdes abaixo indicadas:

1. DESIGNACAO DA FUNCAO
Técnico de Reconhecimento de Graus e Diplomas

2. OBJETIVO GLOBAL DA FUNCAO
Procede ao reconhecimento de graus e diplomas

3. PRINCIPAIS ATIVIDADES
e Procede ao atendimento dos utentes, efetuando a rececéo e verificagdo dos documentos;
e Analisa processos relativos a pedidos de reconhecimento de graus e diplomas;
e A pedidos de confirmagdo de autenticidade de graus e diplomas;
e Emite propostas e pareceres sobre matérias relacionadas com a atribui¢do de graus e
diplomas;
e Emite os DUC para cobranca dos servicos prestados;
e Emite certiddes de reconhecimento;
e Envia certiddes para as delegacdes;
e Analisa e responde a reclamac0es.

4. PRINCIPAIS OUTPUTS
e Propostas e pareceres relativos a graus e diplomas; documentos de confirmacdo de

autenticidade; certiddes; DUC; respostas a reclamagoes.

5. EXIGENCIAS DA FUNCAO
Formacgdo Académica:

Licenciatura, de preferéncia nas areas de: Gestdo, Administracdo e Ciéncias da
Educacao.
Conhecimentos Técnico-profissionais:

e Lingua inglesa e/ou francesa;
e Comunicacdo e atendimento ao publico;
e Processos de certificacdo (profissional ou outras);
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e Convencdes na area da Educacéo;
e Legislacdo do Ensino Superior, designadamente a Lei de Bases do Sistema Educativo,

0 Regime Juridico de Graus e Diplomas do Ensino Superior e 0 Regime Juridico das
Institui¢des do Ensino Superior.
Tempo de Experiéncia:

e Experiéncia profissional de, pelo menos, cinco (5) anos apds a conclusdo da
Licenciatura.

e Experiéncia anterior de dois (2) anos, de preferéncia em Instituicdes de Ensino Superior

(designadamente nos Servigcos Académicos).

+++++

Valoriza-se o perfil com as seguintes competéncias comportamentais:
e Capacidade de andlise e sintese;
e Orientacéo para resultados;
e Facilidade de comunicacéo;
e Espirito de equipa;
e Integridade e compromisso;
e Habilidades de representacédo e colaboracéo institucional.

Processo de selecéo:

A selecdo sera feita com base em:
a) Awvaliagéo curricular; e
b) Entrevista.

Formalizacao e instrucdo das candidaturas:

As candidaturas sao formalizadas por correio eletronico, com a referéncia do nome do concurso
em assunto - “Técnico de Reconhecimento de Graus e Diplomas” — para o endereco
concurso@ares.cv. O prazo para apresentacdo de candidaturas € até ao dia 21 de outubro, as
16h00 (hora de Cabo Verde).

O dossier de candidatura deve conter:

a) Carta de candidatura, especificando as motivacdes para o cargo de Técnico de
Reconhecimento de Graus e Diplomas;

b) Curriculum Vitae atualizado, com detalhes relevantes do percurso profissional,

c) Comprovativo de formacgdo académica adequada ao cargo, comprovada com
certificado de habilitacdes literérias e certificado de reconhecimento/equivaléncia,
caso for aplicavel,

d) Comprovativo da experiéncia profissional;

e) Fotocopia do Bilhete de Identidade;

f) Fotocdpia do NIF;

g) Documento comprovativo de idoneidade civil, através de registo criminal.

Oferece-se:
Contrato de trabalho de trabalho a termo certo com possibilidade de renovagéo.
Salario compativel com a funcéo.
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Local de trabalho:
Av. Cidade de Lisboa, CP 88, Edificio do ARES 4° Andar,
7942-052 Varzea
Cidade da Praia - Ilha de Santiago
Republica de Cabo Verde.

A Agéncia Reguladora do Ensino Superior reserva-se ao direito de anular o concurso, caso as
candidaturas nao satisfagcam as condigdes exigidas ou por outro motivo emanado superiormente
pelo CA da ARES que assim o justifique.

Cidade da Praia, 06 de outubro de 2020

O PCA da ARES
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/Jodo Manuel Livramento Dias da Silva/
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